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2. Работа со списком как с базой данных 
 

Список – это диапазон ячеек, в котором нет пустых строк или столбцов. 
Ячейки в списке имеют заголовки. По краям списка должны быть пустые 
столбцы и строки. В сложном списке выделяют три диапазона: «База», «Кри-
терии» и «Выборка». 

Использование формы данных 
Для работы с формой данных ее необходимо добавить на панель быст-

рого доступа. Для этого щелкните стрелку на панели быстрого доступа и вы-
берите элемент «Другие команды». 

В открывшемся окне «Параметры Excel» в поле «Выбрать команды 
из» выберите из раскрывающегося списка «Все команды». 

В предлагаемом списке выберите кнопку «Форма» и щелкните элемент 
«Добавить». 

Теперь данные можно вводить, используя форму ввода. 

Пример для выполнения 3 
Создайте таблицу, приведенную на рисунке 7. 
 

 
Рис. 7. Таблица-список 

 
Задайте имя «База» диапазону A2:F12 (см. «Часть 1. Использование 

имен переменных»). 
Задайте имя «Критерий 1» диапазону A15:F16. 
Задайте имя «Критерий 2» диапазону A15:F17. 
Задайте имя «Критерий 3» диапазону A15:G16. 
Задайте имя «Выборка» диапазону A20:F30. 
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В ячейку D3 поместите формулу =C3*1/100. 
В ячейку E3 поместите формулу =C3*13/100. 
В ячейку F3 поместите формулу =C3-D3-E3. 
Переименуем лист и назовем его «Начисления». 
Постройте диаграмму, отражающую начисления каждого сотрудника. 

Для этого выделите ячейки с фамилиями и, удерживая нажатой клавишу Ctrl, 
выделите ячейки с суммой (столбец F). 

Выполните «Главная > Вставка > Диаграммы > Круговая > Объемная 
круговая». Выберите шестой макет диаграммы. 

Измените заголовок диаграммы на «Начисления». 
В результате должна получиться диаграмма, приведенная на рисун-

ке 13. 
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Рис. 13. Диаграмма начислений 
 

Используя контекстное меню, вырежьте диаграмму и вставьте ее на 
второй лист. 

Переименуйте лист, содержащий диаграмму, в «Диаграмма». 
Для проверки связи между диаграммой и данными перейдите на лист 

«Начисления». Вставьте в середину таблицы новую строку и занесите дан-
ные. Перейдите на лист «Диаграмма». Новые данные должны отразиться в 
диаграмме. 

Перейдите на третий лист. Переименуйте его в «Детские». 
Встаньте на ячейку A2 и введите формулу =Начисления!B3. 
Скопируйте ячейку A2 в ячейки A3:A12. 
Теперь если на листе «Начисления» внести изменения, то они отразятся 

и на листе «Детские». 
В ячейку B2 поместите формулу =Начисления!G3*300. 
Сделайте шапку к таблице, как на рисунке 14. 
Установите фильтр. 
Отфильтруйте те записи, сумма которых не равна нулю. 
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