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Введение

Язык — чрезвычайно сложное явление социальной действи-
тельности, обладающее единством и целостностью во всех своих 
проявлениях; сложная знаковая система, существующая вне нас и 
закреплённая, прежде всего, в грамматике, а также реализуемая 
нами через устную и письменную речь, в свою очередь управля-
емую различными практическими нормами. Таким образом, рас-
сматривая язык, важно представить его разносторонне, а имен-
но: язык как объект исследования языкознания; роль и функции 
языка в обществе; структура языка и содержание его основных 
единиц; орфографические и пунктуационные правила письменной 
речи; нормы культуры устной и письменной речи.

Предложенные в справочнике таблицы и рассматривают язык 
как общественное явление, и принимают во внимание его знако-
вый характер, и раскрывают практическую сторону языка — речи. 
Табличный материал включает информацию о разделах науки о 
языке; раскрывает основы каждого раздела, исходя из школьно-
го курса и расширения определённых, представляющих интерес 
знаний; содержит более общий материал, информирующий о раз-
личных функциях языка, его статусе в социуме, языках естествен-
ных и искусственных, о генеалогической классификации языков. 
Эта информация позволяет повторить, восстановить необходи-
мые знания и одновременно приобрести новые сведения о языке 
на основе наглядного расположения материала.

Говоря о языке, мы всегда имеем в виду язык литературный, а 
именно нормированный, образцовый, т. е. правильный.

Правильность охватывает все уровни языка и определяет ха-
рактер ошибок в зависимости от их содержания и соотнесённо-
сти с языковым уровнем. В соответствии с этим выделяют следу-
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ющие нормы: орфоэпические, лексические, словообразователь-
ные, грамматические (морфологические и синтаксические). К ним 
примыкают правила орфографии и пунктуации, которые являют-
ся вторичными по отношению к перечисленным, касаются только 
письменной речи и обусловлены фонетическими, словообразова-
тельными и морфологическими характеристиками языковых еди-
ниц, а также структурой и содержанием единиц синтаксиса.

Данный справочник в табличном формате рассматривает все 
указанные нормы современного русского литературного языка, 
включая наиболее трудные, актуальные и наиболее употребитель-
ные случаи.

Раздел «Правила и нормы русского языка» даёт представле-
ние о существующих нормах правописания и постановки знаков 
препинания, помогает разобраться в трудных случаях написания 
слов и пунктуации, зависящей от смысловых нюансов, авторско-
го замысла и т. д. 

Орфографический материал представлен в таблицах. Каждое 
правило сопровождается примерами, написание которых даётся 
со специальным шрифтовым решением для более эффективно-
го визуального запоминания написания слова. Орфографические 
правила предлагаются в разной компоновке: от написания частей 
слова (правописание корней, приставок, суффиксов), слитных, 
раздельных и дефисных написаний слов до правописания отдель-
ных частей речи (Н и НН в именах прилагательных, правописание 
суффиксов глаголов). 

Пунктуационный раздел рассматривает правила постановки 
знаков препинания и предполагает различные случаи для сравне-
ния и анализа сходных синтаксических явлений и ситуаций. 

Особо следует сказать о рубрике                                    , 
которая указывает на трудные вопросы правописания и помогает 
разобраться с наиболее сложными случаями орфографии и пун-
ктуации. Это могут быть примеры, которые каким-либо образом 
выделяются на фоне правил. Это также могут быть случаи, кото-
рые, как правило, смешиваются, что ведёт к неверному написа-
нию слов или неправильной постановке знаков препинания.

Рассмотрение орфоэпических норм предполагает представле-
ние наиболее проблемных произносительных норм. В рамках каж-
дой из них даются только отдельные трудные случаи произношения 
и ударения, которые имеют отношение к словам и их формам, чаще 
всего, по мнению автора, использующимся в речевой практике. 

ОБРАТИТЬ ВНИМАНИЕ
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Разделы, рассматривающие различные лексические и грамма-
тические нормы, содержат справочный материал, также представ-
ленный в таблицах, и комментарии, касающиеся различных слу-
чаев лексических и грамматических норм. Последнее определяет-
ся следующим:

• ошибки, связанные с употреблением слов в силу нечёткого 
представления об их значении (паронимы, синонимы);

• частотность неверного употребления фразеологизмов и 
фразеологизированных словосочетаний;

• трудные случаи определения грамматического варианта той 
или иной части речи; и т. д.

Последний раздел знакомит с качествами хорошей, или совер-
шенной, речи.

Справочник рассчитан в основном на учебную юношескую 
аудиторию. В силу этого словарные материалы носят иллюстра-
тивный характер, ориентируясь в основном на активный молодёж-
ный словарь и на его развитие.

Характер размещённого в справочнике материала делает его 
удобным для подготовки к единому государственному экзамену, а 
также к иной экзаменационной форме, предполагающей проверку 
знаний по основам языкознания, различным структурным состав-
ляющим языка и его основным единицам.
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Окончание табл.

К о м м е н т а р и й: изобразительно-выразительные средства включа-
ют в себя тропы и стилистические фигуры: метафоры, сравнения, ги-
перболу, анафору, эпифору, оксюморон и мн. др.

Своеобразие речи

• отражает личность автора — говорящего или пишущего

К о м м е н т а р и й: если своеобразная авторская речь отвечает высо-
ким художественным вкусам общества, она становится авторитетной, 
получает в обществе одобрение и поддержку.
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